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POLITICAS INSTITUCIONAIS DE EXTENSAO UNIVERSITARIA,
CULTURA E EVENTOS

TiTULO |
DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1. Considerando o compromisso social, cultural e ambiental no enfrentamento de
questbes relevantes que impactam a sociedade e a necessidade de promover a
implementacdo integrada e indivisivel da Agenda 2030 em seus Principios, Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel (ODS) e respectivas metas, a Politica Institucional de
Extensdo define as diretrizes gerais e agbes académico-administrativas que devem ser
observadas para a apresentacdo, a tramitacdo e a execucao de atividades de extensao do
Centro Universitario do Planalto Central Apparecido dos Santos (UNICEPLAC) nas
modalidades presencial e a distancia, tendo como principio a interdisciplinaridade tanto no

processo educativo quanto a interacéo entre outros setores da sociedade.

TiTuLoO Il
DIRETRIZES INSTITUCIONAIS

Art. 2. A Politica Institucional de Extensdo do UNICEPLAC estabelece as bases para a
integracdo do ensino e pesquisa como parte essencial do curriculo, pois delineia uma visao
da construgdo do conhecimento, que transcende os limites do espaco fisico do centro
universitario, alcancando os desafios e as demandas do mundo real, com inovagao
tecnoldgica e desenvolvimento artistico e cultural em suas praticas académicas transversais
gerando resultados para a comunidade.

Art. 3. As politicas de extensdo endossam a missdo, a visdo de futuro e os valores
institucionais e os ampliam, ao fomentar uma cultura de engajamento do estudante, da
participacdo comunitaria e responsabilidade social entre docentes, discentes e demais
colaboradores.

Paragrafo unico. As politicas de extensado tém como propdésito a formacéo de profissionais

cidadaos, éticos e competentes, comprometidos com a justiga social e a solidariedade e que
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contribuam efetivamente na criagdo de um ambiente multicultural, de igualdade e de
respeito.
Art. 4. As acdes previstas de estimulo e difusdo para a producdo académica de extensao
viabilizam as publicagbes cientificas, didatico-pedagdgicas, tecnoldgicas, artisticas e
culturais, e incentivam a participacdo dos docentes e discentes em eventos na IES, de
ambito local, nacional e internacional.
Paragrafo unico. Todas as acdes de extensdo, cultura e eventos desenvolvidos dentro e
fora do campus universitario devem observar os valores institucionais, considerando a
pluralidade e complexidade inerente as comunidades, setores e grupos sociais.
Art. 5. Sao instrumentos dindmicos de construcido de pontes entre a teoria e a pratica, entre
0 saber académico e as necessidades da sociedade, que articulam, ampliam e desenvolvem
as atividades de forma integrada ao Ensino e a Iniciagdo Cientifica, fomentando a
retroalimentacao e a relacao transformadora entre a academia e a sociedade, ao articular as
demandas do mundo globalizado e contribuir com o progresso social e ambiental.
Art. 6. A extensdo universitaria apresenta como principios norteadores de suas agdes:

i. a indissociabilidade com o ensino e a pesquisa;

ii @a democratizacéo dos saberes;

iii. a relacdo de didlogo com a sociedade;

iv. a universalizagao das acdes de extensao;

v. a educacgao permanente dos sujeitos envolvidos nas a¢des de extensio;

vi. 0 compromisso com o desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia, da inovagéo e do
empreendedorismo;

vii. a melhoria da vida em sociedade colaborativa e solidaria;

viii. a sustentabilidade econdmica, social e ambiental,

ix. a democracia, a horizontalidade e a transparéncia da gestao da extensao.
Art. 7. As atividades de extensdo do Centro Universitario - UNICEPLAC devem compor, no
minimo, dez por cento (10%) do total da carga horaria curricular estudantil dos cursos de
graduacao, as quais deverao fazer parte da matriz curricular dos cursos, na forma de Projeto
Integrador Extensionista, atendendo a Resolugdo CNE/CES n°® 7 de 18 de dezembro de

2018, mais especificamente o que esta descrito no Art. 4.
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Art 8. Os Projetos Integradores Extensionistas sdo projetos curricularizados, que nao
passam pelo processo seletivo de edital e funcionam de forma continua. Busca a
extensionalidade inserida nas praticas de ensino, pautadas na multi, inter e
transdisciplinaridade e no desenvolvimento de competéncias e habilidades essenciais na
formacao de profissionais éticos capazes de ensinar e aprender com a comunidade.

Art. 9. O Projeto Integrador Extensionista propde processo educativo, cultural e cientifico
que articula o Ensino e a Iniciacao Cientifica, desenvolve e promove ag¢des direcionadas ao
atendimento das demandas da comunidade interna e externa, viabilizando a relacao
transformadora entre a instituicao e a sociedade.

Art. 10. Por meio da extensao, curricularizada ou ndao, o compromisso social, cultural e
ambiental do UNICEPLAC, expresso em sua missdo, € materializado, em acoes
interdisciplinares e multiprofissionais, de forma integrada com diferentes setores da
sociedade no atendimento a comunidade.

Paragrafo Unico. Para garantir a qualidade e efetividade de todo o processo extensionista,
compete aos setores envolvidos, Nucleo de Iniciagdo Cientifica e Extensao (NIC), Nucleo de
Qualidade (NuQ), Comissado Docente de Iniciagéo Cientifica (CDIC) e Comissao Propria de
Avaliacao (CPA), explicitar os instrumentos e indicadores que serdo utilizados na
autoavaliagao continua, buscando transparéncia na divulgacdo de resultados, respeitando
os valores éticos na condugao das acoes.

Art. 11. O processo de autoavaliacdo da extensdao deve promover a participacdo ativa de
todos os agentes, incluindo discentes, docentes, técnicos administrativos e a comunidade

externa.

CAPITULO |
ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO NA IES

Art. 12. A estrutura e o funcionamento da Extensao delineadas pelas Politicas Institucionais
de Extensdo Universitaria, Cultura e Eventos visam estabelecer estratégias que
proporcionem organicidade as ag¢des académico-administrativas da Extensdo do
UNICEPLAC e assegurar o acompanhamento e avaliagdo sistematica para a implantacao

das diretrizes e alcance dos objetivos propostos.
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Art. 13. O NIC é responsavel administrativamente pela gestao das atividades de iniciagao
cientifica e extensdo de toda acdo académica, técnica ou cultural, que envolva o
aprendizado de técnicas e métodos de investigagdo cientifica e comunicagcdo com a
comunidade.

Art. 14. A Comisséo Docente de Iniciagédo Cientifica (CDIC) faz o assessoramento técnico e
metodoldégico dos projetos de Iniciacdo Cientifica e Extensdo. A CDIC €& uma equipe
composta por docentes indicados pela Reitoria, vinculada ao Nucleo de Qualidade (NuQ),
com a responsabilidade de avaliar e emitir pareceres sobre os eventos vinculados aos
Projetos Integradores Extensionistas em conformidade com os padrées orgamentarios e de
qualidade da Instituigao.

Paragrafo unico. O NIC realizard a gestdo da solicitagdo destes eventos extensionistas,
articulados com o Ensino, Pesquisa e Extensdo, com objetivo de apoiar na execucéo desta
politica e garantir o seu carater multiprofissional, transversal, inter e transdisciplinar na IES.

Art. 15. Fazem parte das Atividades de Extensao, Cultura e Eventos, regulamentadas pelo
Centro Universitario UNICEPLAC, o Projeto Integrador Extensionista, o Programa de
Interacdo, Servico, Saude e Comunidade (PISSCO) do curso de medicina, Projetos de
Extensao Voluntaria e a Mostra de Ensino, Pesquisa, Cultura e Extensdo (MEPE).

Art. 16. E permitida a participacdo voluntaria de toda comunidade académica em Projetos
Integradores Extensionistas, e em eventos de extenséo especificos dos cursos, desde que
aprovada pelo docente coordenador da Unidade Curricular.

Art. 17. A criacdo de projetos de extensdo, curricularizados ou n&o, para concorréncia em
editais externos, devera observar as regras destes editais, ndo havendo compromisso
institucional de execugéo de projetos ou destinagdo de recursos para propostas. Uma vez
que se trata de projeto extensionista desenvolvido na Instituicdo, é obrigatéria a vinculagao
da marca UNICEPLAC na divulgagao do projeto.

Art. 18. Para garantir a sistematizacdo da captagdo de demandas externas em articulagédo
com a extensdo, cultura e eventos, busca-se fomentar a captagcdo destas demandas
atendiveis a comunidade na aba do canal de solicitacdo de servicos a comunidade no site

do UNICEPLAC, disponivel no link https://www.uniceplac.edu.br/comunidades/.

§1° E considerada uma demanda atendivel pelo canal de solicitagdo de servicos a

comunidade a participacao do UNICEPLAC em projetos, cultura e eventos aquela que:
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i. se articula com os Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel (ODS) em relagao direta
com a formacéo profissional e cidada dos estudantes;

ii. se relaciona aos objetivos do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e Plano
Pedagdgico do Curso (PPC);

iii. € coerente com o nivel de aprendizagem dos estudantes;

iv. apresenta aprendizagem significativa para os estudantes, e gera insumos para
monitoramento e avaliagao continua para a instituicado de ensino.

v. promova praticas reconhecidamente exitosas e inovadoras, que gere impactos e
transformacéao social na comunidade;
§2° Coordenadores, docentes, discentes e colaboradores técnico-administrativos também
podem participar ativamente da captagdo de demandas, desde que alinhadas a formacao do
curso, a missao, visao e aos valores da IES, e formalizadas por meio do canal de solicitagao
de servigos a comunidade.
§3° Em relacdo as parcerias externas, devera ser incluida na solicitagdo, arquivo com
respectivos oficios da(s) Instituicao(des) parceira(s), com manifestacdo de interesse da

participacao do UNICEPLAC, e detalhamentos para as tratativas de realizacdo de eventos.

CAPITULO II
LINHAS DE EXTENSAO E AREAS TEMATICAS

Art. 19. As linhas de extenséo, cultura e eventos servem para nortear as agdes a serem
apoiadas pela IES indicando ao docente que pretende propor um projeto, curso ou agao
social, qual caminho seguir. Sdo elas:

i. Inclusdo social e diversidade;

ii. Sustentabilidade;

iii. Promogao da saude, da atengao basica e do bem-estar social;

iv. Empreendedorismo e negdcios;

v. Tecnhologia da informacgao e inovacgao.
Art. 20. As acbes de extensado, cultura e eventos, concernentes a filosofia do Centro
Universitario UNICEPLAC, expressas em seu Projeto de Desenvolvimento Institucional - PDI
serao desenvolvidas, preferencialmente na abordagem interdisciplinar, sob as seguintes

modalidades:
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i. Programas: Conjunto articulado de projetos e outras atividades de extensdo, de

carater organico-institucional, com clareza de diretrizes e orientadas a um objetivo comum

em uma grande a¢ado de médio a longo prazo;

Projetos: conjunto de agdes continuas de carater comunitario, educativo, cultural,

cientifico e tecnolégico, vinculado ou ndo a um programa;

Cursos ou atividades académicas (técnica, artistica ou cultural) que ndo estao

inclusas como parte integrante e obrigatéria do ensino de graduacao e pds-graduagao. Sao

considerados extensdo os cursos de iniciacdo, formacdo e qualificacdo profissional e

aperfeicoamento, definidos como:

a)

b)

iv.

iniciacao: atividades formativas voltadas para proporcionar nogdes introdutérias em
uma area especifica do conhecimento;

atualizagdo: atividades formativas que visam atualizar e ampliar conhecimentos,
habilidades ou técnicas em uma area do conhecimento;

formacao e qualificagdo profissional: atividades formativas que objetivam fornecer
treinamento e capacitacao em atividades profissionais especificas;

aperfeicoamento: atividades formativas destinadas a individuos que ja possuem
formacao académica, visando aprimorar seus conhecimentos e habilidades em uma
area especifica.

Eventos: Sao as atividades especificas , oferecidas com o propdsito de produzir,

sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologias e bens culturais, de acordo com a

finalidade académica aprovada pelo setor responsavel, de curta duragao, interna e externa.

Sao considerados eventos:

a)

e (61) 3035-3900

seminario: Eventos cientificos de &mbito menor do que o congresso, tanto em termos
de duracdo (horas a 1 ou 2 dias), quanto ao numero de participantes, cobrindo
campos de conhecimento mais especializados. Incluem-se nessa classificacdo
encontro, simpdsio, jornada, coléquio, férum, reuniao;

ciclo de debates: Encontros sequenciais que visam a discussao de um tema
especifico. Inclui ciclo, circuito, semana;

exposicao: Exibicdo publica de obras de arte, produtos, servigos, etc. Inclui feira,

saldo, mostra, lancamento;
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d) espetaculo: Demonstragdo publica de eventos cénicos musicais. Inclui recital,
concerto, show, apresentacio teatral, exibicdo de cinema e televisdo, demonstragao
publica de canto, danca e interpretagao musical;

e) evento esportivo: Inclui campeonato, torneio, olimpiada, apresentacéo esportiva;

f) festival: Série de acdes/eventos culturais ou esportivos realizados
concomitantemente, em periodo determinado tempo, geralmente com edi¢des
periédicas;

g) e outros eventos nao classificados nos itens anteriores.

v. Prestagcao de servigos: Realizacdo de trabalho oferecido pelo Centro Universitario

UNICEPLAC ou contratado por terceiros (comunidade ou empresa). A prestacao de servigos

se caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade e n&o resulta na posse de um bem.

CAPITULO llI
PROJETOS INTEGRADORES EXTENSIONISTAS

Art. 22. O Projeto Integrador Extensionista € um componente curricular, que esta previsto
em todas as matrizes curriculares dos cursos de graduacdo da instituicdo, e tem como
premissa a producdo e aplicacdo de conhecimento interdisciplinar, politico, educacional,
cultural, cientifico e tecnolégico, a fim de promover a interagdo transformadora entre
instituicdes e os outros setores da sociedade.

Paragrafo unico. O Projeto Integrador Extensionista tem como objetivo desenvolver
solugdes que envolvam a comunidade para a promogdo de impactos sociais e
transformacdes por meio das atividades realizadas, que devem ser descritas nos relatérios
finais (resumo expandido), assim como o retorno para a comunidade selecionada.

Art. 23. A atuagao extensionista dos estudantes nos projetos integradores € obrigatoria,
objetivando o desenvolvimento e apresentacdo de um produto ou servico com carater
cientifico destinado a comunidade, e deve ser realizado na modalidade presencial.
Paragrafo unico. Serao consideradas agbes de extensao dos projetos integradores as
intervengdes que envolvam diretamente a comunidade externa as instituicdes de ensino e
que estejam diretamente vinculadas a formagéo do estudante, conforme descrito no Art. 7.
da Resolugdo CNE/CES n° 7, de 18 de outubro de 2018.
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Art. 24. Cabe ao professor coordenador do Projeto Integrador Extensionista orientar,
acompanhar e avaliar o aluno de maneira individual quanto as habilidades e competéncias
objetivadas no plano de ensino do componente curricular e na elaboragdo dos produtos a
serem entregues no final do semestre.
§1° O plano de ensino deve ser apresentado ao estudante, contendo o conteudo a ser
trabalhado, bem como a metodologia e os critérios de avaliagao.
§2° O instrumento de apoio utilizado sera a plataforma de Gestao de Projetos Académicos
(GPA). Pela plataforma, o docente acompanha, gerencia € monitora 0 progresso dos
Projetos Integradores Extensionistas por etapas.
Art. 25. O projeto integrador, que necessitar de recursos financeiros, devera apresentar
orcamento detalhado, discriminando as necessidades fundamentais relativas a material de
consumo, material permanente e, se necessario, despesas com transportes ou outras
relativas, previstos junto as respectivas coordenagdes de cursos.
Art. 26. A criacdo dos projetos extensionistas devera contemplar as demandas da
comunidade e guardar coeréncia com a ementa do plano de ensino, cujas metodologias
ativas sdo aplicadas nas disciplinas, as quais compdem a estrutura curricular do semestre,
assim como a preparagdo para o desenvolvimento das atividades pratico-tedricas
interdisciplinares.
Art. 27. A concepgéao do Projeto Integrador Extensionista € influenciada pelas premissas da
Aprendizagem Baseada em Projetos (ABP), refletidas nos elementos de captagéo de
demandas, mediac&do docente, mentoria profissional e divulgagao dos resultados.
Art. 28. As avaliagbes no Projeto Integrador Extensionista devem refletir o processo de
construgao do conhecimento pelos alunos e valorizar ndo apenas os resultados finais, mas
também o processo de aprendizado, o desenvolvimento de habilidades cognitivas,
interpessoais e metacognitivas dos alunos.
Art. 29. As modalidades de avaliagao priorizadas nos Projetos Integradores Extensionistas
sdo:

i. Avaliagdo formativa: Ao longo do processo de resolugdo do problema, os alunos
podem ser avaliados de forma continua e formativa. Isso pode incluir feedback regular do
professor e dos colegas sobre as contribuicdes individuais, o trabalho em equipe, a

compreensao do problema e a qualidade da investigagéo realizada.
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ii. Apresentacdes ou relatérios intermediarios: Os alunos podem ser solicitados a
apresentar ou escrever relatorios intermediarios para compartilhar o progresso de seu
trabalho, as estratégias adotadas e as descobertas feitas até o momento. Essas
apresentacdes ou relatérios proporcionam oportunidades para feedback adicional e para
ajustes no processo de resolugao do problema, se necessario.

iii. Avaliagdo por pares: Os proprios alunos podem ser envolvidos no processo de
avaliagdo, fornecendo feedback uns aos outros sobre suas contribuicées individuais e o
trabalho em equipe. Isso promove a autoavaliagao, a reflexdo e a responsabilidade entre os
alunos, além de incentivar a construgdo de uma cultura de colaboracdo e aprendizado
mutuo.

iv. Avaliagao da resolugcao do problema: No final do processo, os alunos podem ser
avaliados com base na qualidade das solug¢des propostas, na integracdo do conhecimento
adquirido, na eficacia da argumentagao e na aplicacao pratica das habilidades e conceitos
aprendidos. As avaliagdes podem incluir apresentagdes finais, relatorios escritos, ensaios
reflexivos, debates ou até mesmo a implementacdo de uma solucdo no contexto real,
dependendo da natureza do problema e dos objetivos de aprendizagem.

v. Autoavaliagdo e Metacognig¢ao: Os alunos também podem ser incentivados a se
autoavaliar, refletindo sobre seu préprio processo de aprendizagem, identificando pontos
fortes e areas para melhoria, e estabelecendo metas de desenvolvimento pessoal. Isso
promove a metacognicdo, ou seja, a consciéncia e o controle sobre o proprio pensamento e
processo de aprendizagem, o que é essencial para o desenvolvimento de habilidades de
aprendizagem ao longo da vida.

Art. 30. O Projeto Integrador Extensionista devera gerar notas de primeiro e segundo
bimestres, baseadas nos critérios de avaliacdo proprios definidos nesta politica, os quais
deverao estar inseridos nos respectivos planos de ensino dos cursos do UNICEPLAC.

Art. 31. Os critérios de avaliagao priorizados sao:

i. Elaborar um plano de trabalho a partir do cronograma estabelecido no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (GPA);

ii. Elaborar as etapas das atividades realizadas durante o Projeto Integrador, conforme

descrito no Ambiente Virtual de Aprendizagem;
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ii. Criar e implementar solugdes praticas e/ou aplicadas (protétipos), que devem ser
detalhadas no relatério final (resumo expandido);

iv. Realizar avaliagdes quanto ao desenvolvimento colaborativo do projeto.
Art. 32. A cada final de semestre, o docente sera responsavel pela entrega do(s) resumo(s)
expandido(s) e os portfolios de evento definidos pela biblioteca acerca das atividades
desenvolvidas ao NIC.
§1° O docente sera responsavel por incentivar os alunos a elaborar e submeter resumos
expandidos das atividades desenvolvidas no Projeto Integrador Extensionista ao NIC,
promovendo a participagdo ativa dos estudantes na comunicacdo dos resultados a
comunidade académica.
§1° O docente responsavel devera apresentar um resumo expandido que demonstre a
eficacia das metodologias de ensino utilizadas na unidade curricular. O resumo devera
incluir dados que evidenciem os resultados da aprendizagem dos estudantes e o impacto
das acgdes desenvolvidas na comunidade.
§2° O docente devera orientar os alunos quanto a relevancia da divulgacao cientifica e
promover o engajamento deles na submissdo de resumos expandidos para a Mostra de
Ensino, Pesquisa, Cultura e Extensdao (MEPE) do UNICEPLAC, estimulando a producao de
multiplos trabalhos com base nos resultados do projeto e a consolidagao de uma cultura de
protagonismo estudantil.
§3° Os resumos expandidos do Projeto Integrador Extensionista deverdo estar de acordo
com o formato divulgado pelo NIC, bem como outros formatos de apresentacdo dos
resultados normalizados e divulgados pela biblioteca no site da IES.
§4° Serdo aceitas submissbes de formatos definidos pela biblioteca para edi¢gdo dos
Cadernos da Mostra de Ensino Pesquisa, Cultura e Extensdo (MEPE) do UNICEPLAC. Os
Cadernos referem-se a publicacbes académicas que irdo documentar os eventos. Eles
compodem as publicagdes, por exemplo, resumos e anais, tratando de temas especificos ou
de trabalhos selecionados.
§5° A apresentacao dos Cadernos de Cultura e Extensdo da MEPE tém o carater facultativo,
e o professor podera optar por submeter a MEPE no ato de entrega dos documentos para

analise técnica posterior do CDIC.
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Art. 33. Os alunos participantes do Projeto Integrador Extensionista serdo certificados
apenas pela carga horaria de realizagdo das agdes com a comunidade. O certificado sera
enviado pela secretaria académica de forma digital, em pdf, apds recebimento da ata de

participacao da equipe (deve estar prevista nos documentos de entrega do docente).

CAPITULO IV
EXTENSAO UNIVERSITARIA VOLUNTARIA

Art. 34. A Extensao Universitaria Voluntaria no UNICEPLAC sao projetos de fluxo continuo,
aprovados pelo CDIC, que foram submetidos ao NIC, via formulario de solicitacao,
disponivel no site da IES, na aba Extensao Universitaria Voluntaria, com transito prévio pela
coordenacédo do(s) curso(s) envolvido(s), que devera(do) manifestar sua anuéncia.

§1° A forma de participacdo em agdes de Extensdo Universitaria Voluntaria é pela adeséo
de qualquer estudante da graduagdo da IES, que pode participar, desde que sejam
selecionados em editais especificos.

§2° A Extensao Universitaria Voluntaria € vinculada a um ou mais componentes curriculares,
que esta(ao) prevista(s) nas matrizes curriculares dos cursos do UNICEPLAC, e tem como
premissa a transversalidade e integracao de diferentes areas do conhecimento e recursos
para abordar situagdes-problemas com aplicacao pratica do conhecimento académico.

§3° Projetos da Extensdo Universitaria Voluntaria poderao ter participagao facultativa nos

Cadernos de Cultura e Extensdo da MEPE.

CAPITULO V
EVENTOS

Art 35. Os eventos sdo considerados de carater eventual no UNICEPLAC, e devem ser
aprovados pelo NIC antes de sua execucédo, e também poderao ter participagao facultativa
na MEPE.

Art 36. Podem ser proponentes de um evento pessoas da comunidade, interna e externa,
vinculados ou n&o aos Projetos Integradores Extensionistas, sob a responsabilidade de um

professor da IES, com a assessoria do NIC e do Marketing.
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Art. 37. Os eventos podem ser oferecidos a qualquer tempo, mediante autorizacao da
Reitoria e Coordenagdes de Cursos, de carater prévio, a serem realizados nos espacgos do
Centro Universitario ou fora dele.

Art. 38. Os eventos preferencialmente deverao estar vinculados a pelo menos dois servigos
oferecidos pelos cursos de graduacdo, cabendo ao proponente indicar o vinculo da
proposta no formulario de captagcdo de eventos disponivel no site da IES no link
https://forms.gle/3wSMo8kcYsYCnDop9

Art. 39. A certificacdo dos participantes dos eventos estara vinculada ao proponente do

evento, podendo ser solicitada por qualquer pessoa que tenha participado, conforme as
diretrizes desta politica. Importante verificar se o evento atende aos requisitos de carga

horaria minima para a emissao do certificado.

CAPITULO VI
DIVULGAGAO DAS AGOES DE EXTENSAO, CULTURA E EVENTOS

Art. 40. A divulgacao das Acgdes de Extensao, Cultura e Eventos pode ser solicitada para o
NIC, em formulario proprio, de solicitacdo disponivel no site da IES no link

https://forms.gle/nVHUzdULeutn1ZJFA, na secdo de Extensado, Cultura e Eventos, e deve

ser feita com dez dias de antecedéncia do dia proposto para qualquer agao do projeto.

CAPITULO VII
MOSTRA DE ENSINO, PESQUISA, CULTURA E EXTENSAO (MEPE)

Art. 41. A Mostra de Ensino, Pesquisa, Cultura e Extensdo (MEPE) objetiva a divulgagao
dos produtos e servigos com carater cientifico destinado a comunidade desenvolvidos dentro
e fora do campus universitario.

Art. 42. O evento sera filmado e fotografado, o material audio visual resultante sera
divulgado em canais oficiais da instituicao.

Art. 43. Como forma de atender toda a comunidade académica, o evento podera ser
realizado nas modalidades remota, presencial ou hibrida.

Art. 44. E facultada a submissdo de trabalhos desenvolvidos em projetos de extens3o,

iniciacao cientifica e projeto integradores, no ano subsequente a sua execugao.
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§1° A submissdo para a comissao avaliadora do evento € realizada no momento de entrega
dos relatérios conclusivos (resumo expandido) dos projetos ao NIC.

§2° O resumo expandido deve conter o nome de todos componentes que serdo certificados
na apresentacao de trabalhos e na publicacdo no Anais da edicao da MEPE.

§3° Deve-se usar os templates padronizados para resumo expandido, apresentagao oral

com slides e péster, disponivel no site da IES no link https://forms.qgle/o8tPAprG47VEb3K9A,

na secao de Extensao, Cultura e Eventos.

§4° O envio dos arquivos necessarios para as apresentagcbes orais e na modalidade de
poster sera definido em cronograma do edital de submissao, publicado no inicio do ano
letivo.

Art. 45. Os trabalhos submetidos serdao avaliados por equipe técnica (CDIC) e os melhores
selecionados receberao premiagao ao final.

Art. 46. O NIC tornara publica as inscricbes para compor a equipe de organizadores da
MEPE do Centro Universitario do Planalto Central Apparecido dos Santos - UNICEPLAC,
por meio de edital publicado no site da IES.

§1° A equipe organizadora sera composta por docentes e discentes em atividades
académicas, vinculadas ao UNICEPLAC, responsavel por auxiliar nas marcagoes de
horarios, organizacao dos espacos e por auxiliar a equipe de cerimonial e/ou a equipe do
Marketing, entre outras.

§2° E permitido ao docente que possui trabalho inscrito e/ou faz parte da equipe de
avaliagdo de trabalhos, fazer parte da equipe organizadora, desde que atue em horarios
distintos.

§3° Discentes de qualquer curso e periodo com interesse podem participar da equipe
organizadora. A participagdo dos discentes na organizagdo do evento ndo garante
frequéncia nas aulas.

Art. 47. Os certificados dos participantes do MEPE serdo enviados por e-mail pela
Secretaria Académica.

§1° O resumo expandido, assim como outros formatos de trabalhos apresentados, serao
publicados nos Cadernos de Cultura, Extensdo e Eventos da Mostra de Ensino, Pesquisa,

Cultura e Extensao, trés meses apds a realizacao do evento.
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Art. 48. Serao certificados como participantes do evento, com carga horaria total de horas
do periodo, os congressistas com assiduidade em toda a programacdo. Aqueles que

participarem parcialmente da programacéao receberdo a carga horaria parcial.

CAPITULO VII
CADERNO DE CULTURA, EXTENSAO E EVENTOS DA MEPE

Art. 49. A finalidade deste documento é apresentar a organizagdo dos registros, pela
Biblioteca, das informagbes decorrentes dos produtos criados para a MOSTRA DE ENSINO,
PESQUISA, CULTURA E EXTENSAO - MEPE do UNICEPLAC.
§1° Todos os trabalhos deverdo apresentar o Resumo Expandido composto por: i. Titulo e
subtitulo: inserir o titulo do trabalho e, se houver, subtitulo; ii. Autor (es): identificar os
discentes e os docentes participantes do trabalho; iii. Introdugao: expor o tema principal do
trabalho, de forma clara e sucinta, com a justificativa do problema e objetivos: geral e
especificos; iv. Metodologia: descrever, com clareza e objetividade, os métodos e
procedimentos utilizados no desenvolvimento do trabalho; v. Resultados e Discussao:
apresentar a andlise e discussdo dos dados obtidos; vi. Consideragoes Finais: comparar
0os objetivos com os resultados obtidos; vii. Palavras-chave: definir 3 palavras ou
expressdes principais que retratam o tema do trabalho; viii. Referéncias: inserir as
referéncias dos documentos consultados de acordo com a ABNT, NBR 6023:2018.
§2° Para facilitar o desenvolvimento do resumo expandido, a Biblioteca disponibilizara o
modelo padronizado por meio de formulario eletrénico, disponivel no site da IES e pelo link a
seguir: [ Modelo Resumo Expandido ABNT.docx .
§3° Posterior ao preenchimento do formulario com o envio dos materiais, a Biblioteca iniciara
o processo de estruturacdo, no Repositério Institucional (RI) UNICEPLAC, do Caderno de
Cultura, Extensdo e Eventos da MEPE, que se dara da seguinte forma: i. criacdo da
Comunidade nomeada Caderno de Cultura e Extensdo da MEPE; ii. criacdo das
subcomunidades com os respectivos titulos de cada trabalho; iii. processo de depdsito dos
resumos expandidos, juntamente com os materiais (podcasts, fotos, videos, audio,
portfélios, manuais e outros) enviados em cada colegéo.

Gama-DF, 30 de outubro de 2024.
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FUNCIONOGRAMA PARA PROJETOS
INTEGRADORES EXTENSIONISTAS

PROFESSOR COORDENADOR DO
PROJETO
- Orienta os alunos sobre os objetivos do Projeto;
- Elabora e divulga o plano de ensine (contendo o
critério de avaliagio);
- Define grupos;
- Registra os projetos e alunos no Sistema GPA;
- Explica o funcionamento do sistema GPA;
- Acompanha o desenvolvimento do projeto;
- Atribui nota do 1* bimestre no sisterma TOTVS.
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PROFESSOR COORDENADOR DO
PROJETO

- Atribui nota do 2° bimestre;

- Coleta imagens e videos;

- Elabora relatdrio final (resumo expandida);
- Seleciona os melhores trabalhos para o

MEPE.

NIC

- Efetua os registros para controle;

!

cbIC
- Awvalia os resumos expandidos
dos projetos.

NIC
- Registros para controle;
- Encaminha Biblioteca.

|

PROFESSOR COORDENADOR DO
PROJETO

- Encaminha o resumo expandido via
farmulario para MEPE/Biblioteca.

a®a

UNICEPLAC

CENTRO UNIVERSITARIO

MARKETING

- Publicagdo interna e externa.

I

SECRETARIA ACADEMICA
- Emite certificados.

BIBLIOTECA

? - Publicagéo no MEPE;
- Comunica a Secretaria Académica.
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FUNCIONOGRAMA DO PROJETO DE
INICIAGAO CIENTIFICA - uniceriac

NUCLEO DE.QUALIDADE
(NuQ)

- Elabora o Edital;
- Subpmete a avaliagdo da Reitoria;
- Procede aos ajustes;
inha & A Aden (validags

l

NUCLEO DE IC (NIC)
= Publica o Edital;
- Orlenta quanto a prazos de Inserigio;
- Inicia o processo de execuglo do cronograma.

l

DOCENTES
- PROCEDEM A INSCRIGAQ DOS PROJETOS:

NIC
- Controle operacional (prazos ete.);
- Conformidade da documentagao,
- Encaminha ao Nicleo de Internacionalizacio
0% projetos assinalados pelos docentes;
= Encaminha ao NuQ para avaliacio dos

= INCLUEM OS5 PROJETOS NA PLATAFORMA BRASIL.
- ENVIAM DOCUMENTACAD AD CERJCEUA;
- PROCEDEM AS RECOMENDACOES EMANADAS DO
CERJCEUA;
- ENCAMINHAM O PROJETO AQ NIC.

CEP/CEUA

prajetos.

NuQ
- Definicio de critérios de avaliacio;
- Encaminha de projetos ac CDIC;
- AvallagBo dos projetos;
- Emissdo de pareceres;
- Encaminha os pareceres ao NIC.

REITORIA

- Avalla disponibilidade orgamentéria,

SiM

NIC
- Define o que deve ser publicade em cada projeto;
= Download dos projetos parcials e finals para arquivo
de contingéncla. comunica o docente; - Protocola na
biblioteca os produtos para edicio dos anale do
MEPE;
- Encaminha ac CEP e CEUA os térlos parcials
finais;
= Gerar certlificades de IC.

NuQ
- Awalia os relatdrios parclais e finals;
- Contata professores e coordenadores
para eventuais acertos;
- Emite parecer ¢ encarninha ao NIC.

1

PACOTEIROS (RH,
SUPERV.LABORATORIOS,
ASSESSORIA ADM.

-Alocarn Carga hordria;
- A espagos de
- Encaminham ao Mu, para avaliagio parcial ou final.

|

MARKETING
- Divulga aos docentes;
- Publica nas redes sociais;
- Encaminha para os Pacoteiros.

Parecer Favomva|?
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FUNCIONOGRANA PARA DEMANDAS %
EXTERNAS E INTERNAS DE EXTENSAO ‘ “

UNICEPLAC

CENTRO UNIVERSITARIO
NIC
- Orienta a entrada pelo canal
institucional.
NIC
- Faz o registro para controle;
- Encaminha para Reitoria.
REITORIA
- Verifica o tipo de demanda.
Nio NIC
- Registro para controle;
- Devolugao ao demandante,

NIC

Aciona intervenientes:

= Responsavel pela demanda;
Superv. Laboratério;

Adm do Campus

Marketing;

Etc.

w

RESPONSAVEL PELA DEMANDA

- Acompanha o desenvolvimento e execugao da demanda;
- Coleta imagens e videos para registro; MARKETING

- Colhe avaliacio do demandante; - Publicagéo interna e externa.
- Preenche o formuldrio e encaminha para o NuQ/CDIC. T

1 SECRETARIA
ACADEMICA
NUQ’ COIC - Emite certificado.
- Avalia os dados constantes
do formulério. T

BIBLIOTECA
- Publicagao no MEPE;
- Encaminha a secretaria académica.

I

PROFESSOR RESPONSAVEL

NIC PELA DEMANDA
- Registros para controle; - Encaminha resumo expandido via formulério
para MEPE/BIBLIOTECA.
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